
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

ギャラリー 

作成マニュアル 
 

 

 
 

 

 

この資料は、クリエイティブ・コモンズ表示 4.0 国際ライセンス

の下に提供されています。 
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マイノート 

１ マイノートとは 

ジャパンサーチで見つけたお気に入りのコンテンツをブックマークのようにマ

イノートに残しておくことができます。マイノートでは、簡単なメモを付けたるこ

ともできます。 

 

２ ３つのステップ（探す、集める、まとめる） 

〇探す 

まずは、ジャパンサーチからコンテンツを探してみましょう。 

標準的な探し方は横断検索です。画面トップの検索窓にキーワードを入れ、ジャパ

ンサーチの連携する全データベースから、横断検索ができます。 

 横断検索した検索結果は、画面左のファセットから権利区分、コンテンツ公開状

況、データベース等で絞り込むことができます。 

 似た特徴をもつ画像を検索する場合は、画像検索が便利です。 

画像検索したいサムネイル画像を選び、画像検索アイコンをクリックすると、類似

の画像が一覧表示されます。 

 

〇集める  

 気に入ったコンテンツが見つかれば、それをマイノートに集めましょう。画像の

下にある♡アイコンをクリックすると、マイノートに登録されます。 

 

〇まとめる 

 マイノートに登録したコンテンツには、簡単なメモを付けることができます。ま

た、右上のアイコンから一覧形式、カード形式、表形式など表示形式を変えること

ができます。 
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マイギャラリー（基本編） 

 マイギャラリーは、ジャパンサーチや外部のコンテンツを使って、自分の電子展

覧会を作成できる機能です。自分の電子展覧会を作成してみましょう！ 

１ コンテンツをマイギャラリーに取り込む 

（１）マイギャラリーを開く 

①画面右上の「ギャラリーを作る」をクリックします。 

 

②「ページを追加」をクリックします。 
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③鉛筆マークのアイコンをクリックし、編集画面に入ります。 

 

（２）マイノートからコンテンツをマイギャラリーに移動 

①画面右上のマイノートの３点リーダー「・・・」から、「インポート」を指定し、

「マイノート」をクリックします。 

②次にインポートするマイノートを選ぶと、マイギャラリーにデータを取り込む

ことができます。 
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（３）コンテンツの追加 

 ①リスト欄にあるプラス（＋）マークをクリックします。 

②次に、「メタデータ」をクリックします。 

③検索キーワード欄にキーワードを入れて、探してみましょう。 

(※)ヒット件数が多い場合は、左側のファセットでしぼりこむことができます。 



7 

 

④追加したいコンテンツをクリックすると、画面左下にタブが出ます。 

アイテムのタブがあることを確認し、最後に画面右下の「確定」ボタンを押す。 

 ⑤選んだアイテムが追加されます。 

 

クリック 

１ 

２ 選んだものが 

あるか確認 
３ 確定ボタン

を押す。 

追加成功！ 
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（４）コンテンツの追加―ページ指定 

コンテンツを追加するときに、ページを指定することができます。 

①～②は、（２）と同じです。 

 ③検索キーワードを入れます。ここでは「犬と猿 お伽選集」と入れてみます。 

 

④アイテムを選択し、選んだタグを確認した後、確定ボタンを押します。 

⑤アイテムが追加されたのを確認します。 

 

 

追加されているけど、 

表紙が写っている 

クリック 

１ 

２ 選んだものが 

あるか確認 

３ 確定ボタン

を押す。 
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⑥画像右下の画像アイコンをクリックします。 

⑦「コマを選択」をクリックし、コマを選択した後、確定ボタンを押す。 
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⑧プレビューで確認した後、さらに「OK」ボタンを押します。 

 

 

 ⑨画像の取り込み成功です！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨画像の取り込み成功です！ 
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（５）検索結果をリストに追加する 

 マイギャラリーでは、自分で検索条件を設定し、その検索結果の一覧をギャラリ

ー上に載せることができます。 

 ①リスト欄にあるプラス（＋）マークをクリックし、「検索結果」を選びます。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「メタデータ」を選びます。 

 

 

 

 

 

 

 

③「検索条件の設定」を選びます。 
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④検索キーワードを入れ、「OK」ボタンを押します。ここでは、「犬 木彫」をキ

ーワードで入れてみます。 

 

⑤「検索条件の設定」がリストに入っていたら、成功です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

追加成功！ 
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⑥プレビュー画面で見ると、こんなふうに見えます。 

⑦検索結果の表示件数など調整できます。 

「その他の設定」タブからは、検索結果の表示件数を調整したり、検索結果をラン

ダム表示させたりすることができます。 

 

 

 

 

追加した 
検索結果一覧 
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２ 見せ方を工夫する 

（１）表示形式の変更 

 ギャラリーの表示形式は、リストの右上のアイコンで変更できます。 

一覧形式、カード形式、表形式、写真形式、地図表示形式など様々な見せ方や整理

ができます。それぞれのシーンに合わせてお使いください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）地図表示を試してみる 

 表示形式のうち、緯度・経度などの位置情報があるコンテンツは、下の図のよう

に地図表示ができます。地図上の画像アイコンをクリックすると、ジャパンサーチ

上のコンテンツページにとびます。 

カード リスト タイル 表 箇条書き 

画像＋解説 
（横） 

画像＋解説 
（縦） 

地図 

参考文献リスト 

 

コンテンツページに

とびます 
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（３）セクションで区切る 

 選んだコンテンツを整理して、電子展覧会のようにセクションで区切ることが

できます。 

①リストの上にある「+」マークをクリックします。 

 

 

②「セクション」をクリックします。 
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③セクションにタイトルを付けます。 

 ここでは、例として「世界の犬」、「日本の犬」のセクションを作ります。 

 

④セクションを作成すると、画面右のリストに「§ タイトル」が出てきます。 

 

←セクションのタイトル 
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（４）セクションの中にリストを移動する。 

作成しておいたリストをセクションの中に移動します。 

①画面右の「§ タイトル」の横にある 〈 を 〉 にして、セクションを開きます。 

②リストをドロップ＆ドラッグしてセクションの中に移動させます。 

（５）セクション間でアイテムを移動する。 

①まず、セクションの下にリストを作成します。セクションの下の「+」マークを

クリックします。 



18 

 

②ここでは、セクション「日本の犬」からセクション「世界の犬」にアイテムを移

動させます。まず、移す側と移される側のリスト横の 〈 を 〉 にして、リスト開

きます。 

 

③次に、ドロップ＆ドラッグでリスト間を移動させます。 

 

リストの移動 
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（６）目次を作成する 

目次を入れたい場所の「+」マークをクリックし、「目次」を選びます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

目次の完成 

※セクションタイトルがそのまま 

目次になります。 
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マイギャラリー（応用編） 

１ 年表を作成する 

①大きな「+」マークをクリックし、「年表」選択します。 

 

②次にタイトルを付け、年表の開始年と終了年を入力します。 

 

 

③ 

 

 

 

③「時点の追加」をクリックします。 
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④文字や開始年などを入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤同じ時点で字が重なった場合は、ラベルの高さを調整します。 
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２ 解説付き画像を追加する 

①大きな「+」マークをクリックし、「解説付き画像」を選択します。 

②次に「画像を指定」をクリックします。 

③「資料から」を選択し、「メタデータを選択」をクリックします。 
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④検索キーワードを入れます。 

⑤メタデータを選択し、「OK」ボタンを押します。 

 

 

 

 

④ 

⑤ 
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⑥注釈を追加するアイコンをクリックし、範囲を指定します。指定した部分に、タ

イトルや解説を入れることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦範囲を複数指定し、それぞれに解説を付けることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

タイトル 

解説 
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３ 検索ボックスの作成 

①大きな「+」マークをクリックし、「検索ボックス」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②次に「テーマ別検索を選択する」をクリックします。 

 

 

 

 

③右端の検索アイコンをクリックすると、データベースとテーマ別検索（連携機関

が作成）の一覧が表示されます。 
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④任意のデータベースを選択すると、そのデータベースを検索する検索窓をギャ

ラリー上に配置することができます。 
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４ 外部から画像を取り込む 

①大きな「+」マークをクリックし、リストを選択します。 

 

②リスト内の小さな「+」マークをクリックし、「外部リンク」を選択します。 

 

 



28 

 

③「リンクURL」に外部サイトのURL を入力する。 

 

④画像を取り込みため画像アイコンをクリックし、「URL を指定」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

任意のタイトル
を入力します。 
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⑤画像のURL を取得し、「画像URL」欄に入力します。 

 

 

 

 

 

 

⑤画像の取り込み成功です。 

 

 

 

 

 

 

 

⑥「画像情報」タブを選択し、タイトル、権利区分、出典などを入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



30 

 

⑦外部からの画像の取り込み成功です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

取り込み成功！！ 
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５ マイギャラリーを共有する 

①画面右上の「オンラインで共有」をチェックし、ワークスペース名やアクセスパ

スワードを入力する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

②アクセスパスワードを設定すると、自分が作成したマイギャラリーを他の人と

共有できるようになります。利用可能な期間は、翌日の 23:59 までです。リンク

とパスワードを共有して、みんなで作業してみましょう！ 
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③「入室して編集」ボタンをクリックし、表示する名前を入力し、「入室する」ボ

タンをクリックする。 

 

④名前と歯車のマークが出ていると共有成功！です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                          

                          

                          

共有成功！ 


